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REGIMENTO INTERNO
TITULO | - DA NATUREZA E FINALIDADES

CAPITULO |
DO CONSELHO

Art. 1° - O Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar — CAE do
Municipio de Niterdi, constituido pela Lei Municipal n® 3.855/2023
como oOrgao autbnomo, colegiado, deliberativo, fiscalizador e de
assessoramento ao poder publico municipal, para atuar nas
guestdes referentes ao Programa Nacional de Alimentac&o Escolar
- PNAE, possui carater permanente e sede e foro no municipio de
Niteroi, estado do Rio de Janeiro.

8§ 1° O Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar - CAE do
Municipio de NiterdGi reger-se-a pela Lei Federal n® 11.947 de 16
de junho de 2009, pela Lei Municipal n°® 3.855/2023, pela
Resolugéo 06 de 08 de maio de 2020 do CD/FNDE/ME, Resolugao
7 de 02 de maio de 2024, pelo presente Regimento Interno e pelos
dispositivos legais ou regulamentares que lhe forem aplicaveis.

§ 2° A execucao das proposicOes estabelecidas pelo Conselho de
Alimentacdo Escolar ficardo a cargo da Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Niter6i (SME), assim denominada
Entidade Executora que possui o dever de fornecer instalacfes
fisicas, recursos humanos e recursos financeiros que possibilitem
o pleno funcionamento e manutengao do CAE, facilitando o acesso
da populacéo, conforme previsto no art. 17, VI, da Lei Federal n®
11.947 de 16 de junho de 2009.

§ 3° O Conselho atuara junto a rede publica escolar do municipio
de Niter6i, nos segmentos de Educagédo Infantl, Ensino
Fundamental e das entidades filantropicas ligadas a area
educacional, e tera seu funcionamento junto a Secretaria Municipal
de Educacgéo - SME e da Fundag&o Municipal de Educacgao - FME,
de Niteroi.

8 4° A SME garantira infraestrutura necessaria a execucao plena

das competéncias do Conselho Municipal de Alimentagédo Escolar
no efetivo acompanhamento de todos os processos.
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Art. 2° - O Conselho de Alimentacdo Escolar — CAE tem por
finalidade assessorar o governo do municipio de Niteréi na
execucdo do programa de assisténcia a educacao alimentar junto
as Unidades Escolares nos seguintes segmentos: Educacao
Infantil, Ensino Fundamental e das entidades filantrépicas ligadas
a area educacional, motivando a participacdo de 6rgdos publicos
e da sociedade civil na consecucéo de seus objetivos.

~ CAPITULO Il )
DAS COMPETENCIAS E DAS ATRIBUICOES DO CAE

Art. 3° - S&o atribuicdes do CAE, as atividades previstas no artigo
19 da Lei 11.947 de 16 de junho de 2009 e do artigo 44 da
Resolugdo n® 06 de 08 de maio de 2020, competindo-lhe,
especificamente:

I- acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes
estabelecidas na forma da legislacdo Federal pertinente vigente no
Pais;

[I- monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos e a execuc¢ao do
Programa Nacional de Alimentag&o Escolar — PNAE, com base no
cumprimento do dispositivo nos art. 3° ao 5° da Resolucdo n° 06
de 08 de maio de 2020;

[ll- fiscalizar a pratica dos cardapios do PNAE, observando as
condicBes higiénico sanitarias, aceitabilidade das refeicbes
oferecidas e qualidade da alimentag&o escolar;

IV- tomar conhecimento dos cardapios elaborados pelo setor de
nutricdo e zelar pelo seu cumprimento;

V- acompanhar e propor acdes de capacitacdo com vistas ao
aprimoramento na prestacédo da alimentacéo escolar, esclarecendo
sobre a importancia da higiene e saneamento basico de
fundamental importdncia no armazenamento, conservacao,
manuseio e preparacéo dos alimentos;

VI- zelar pela qualidade dos géneros alimenticios em todos os
seus niveis, desde a aquisicdo até a distribuicdo, observando as
boas praticas higiénicas e sanitarias, priorizando a orientacdo na
aquisicdo de 30% dos recursos Federais de géneros alimenticios
da agricultura familiar;

VII- exercer a fiscalizacdo sobre os recursos financeiros oriundos
do FNDE/PNAE no que diz respeito as praticas de higiénicas,
saneamento basico e infraestrutura fisica das cozinhas e
refeitérios;

CamScanner



VIII- promover campanhas educativas de esclarecimentos sobre a
alimentacdo escolar, levantando dados estatisticos nas escolas e
na comunidade com a finalidade de avaliar as necessidades
nutricionais dos alunos da Rede Municipal de ensino em parceria
ativa com o Programa Saude Na Escola (PSE);

IX- visitar periodicamente as escolas e entidades conveniadas,
com a finalidade de acompanhar, orientar e avaliar a pratica do
PNAE nos ambientes escolares;

X- comunicar a Entidade Executora — EEx a ocorréncia de
irregularidade com os géneros alimenticios, tais como: vencimento
do prazo de validade, deterioracdo, desvios e furtos, para que
sejam tomadas as devidas providéncias;

Xl- analisar o relat6rio de acompanhamento da Gestdo do PNAE e
a prestacao de contas do gestor, conforme os arts. 58 e 60 da
Resolugdo CD/FNDE n° 06 de 08 de maio de 2020, e Resolugéo 7
de 02 de maio de 2024 emitida pela Entidade Executora - EEX,
contidas no Sistema de Gestdo de Conselhos — SIGECON online,
antes da elaboracéo e envio do Parecer Conclusivo;

XII- comunicar ao FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo), aos Tribunais de Contas, a Controladoria-Geral da
Unido, ao Ministério Publico e aos demais 6érgdos de controle,
qualquer irregularidade identificada na execug¢do do Programa —
PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para funcionamento do CAE,
sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros;

Xlll- fornecer informagBes e apresentar relatorios acerca do
acompanhamento da execucdo do PNAE, sempre que solicitado;

XIV- realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacdo de
contas com a participacdo de, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos
conselheiros e emitir o Parecer Conclusivo acerca da Execucgéo do
Programa no Sistema de Gestédo de Conselhos — SIGECON Online
do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo - FNDE;

XV- elaborar o Regimento Interno, observando o disposto na
Resolucédo n° 06 de 08 de maio de 2020;

XVI- elaborar o Plano de A¢&o do ano em curso e/ou subsequente
a fim de acompanhar a execugdo do PNAE nas escolas de sua
rede de ensino, bem como as escolas conveniadas e demais
estruturas pertencentes ao Programa, contendo a precisdo de
despesas necessérias para o exercicio de suas atribuicdes e
encaminha-los a Entidade Executora antes do inicio do ano letivo;

XVII- sugerir medidas aos oOrgaos dos Poderes Executivo e
Legislativo do Municipio, nas fases de elaboracéo e tramitacdo do
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Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e do
Orgcamento Municipal, visando:

a) o0 cumprimento das metas a serem alcancadas;

b) a aplicacédo dos recursos previstos na legislacdo nacional,

c) o enquadramento das dotacBes orcamentérias especificadas
para alimentacéo escolar.

XVIII- acompanhar o trabalho do Departamento de Alimentacao
Escolar - DAE no desenvolvimento de suas atividades;

XIX- realizar visita as Unidades de Alimentacdo Escolar a fim de
observacdo de boas praticas desde o recebimento até a
distribuicdo de refei¢des;

8 1° - O Presidente € o responsavel pelo envio do Parecer
Conclusivo do CAE no sistema vigente do FNDE. No seu
impedimento legal, o Vice Presidente o fara.

§ 2° - O Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar - CAE podera
estabelecer parcerias para cooperacdo com outros Conselhos de
Alimentag&o Escolar e com os Conselhos Escolares, com vistas ao
desenvolvimento de suas atribuicdes.

CAPITULO Il
DO EXERCICIO DO MANDATO

Art. 4° A nomeacgdo dos membros do CAE devera ser feita por
Portaria ou Decreto do Executivo, de acordo com a Lei Organica
do municipio de Niterdéi, observadas as disposicfes previstas neste
artigo, obrigando-se a EEx a acatar todas as indicacdes dos
segmentos representados.

81° Os membros terdo mandato de quatro anos, podendo ser
reconduzidos de acordo com a indicacdo dos seus respectivos
segmentos.

§ 2° Quando do exercicio das atividades do CAE, recomenda-se a
liberacdo dos servidores publicos para exercer as suas atividades
no Conselho, de acordo com o Plano de Ac¢ao elaborado pelo
CAE, sem prejuizo das suas fungdes profissionais.

8§ 3° O exercicio do mandato de conselheiro do Conselho Municipal
de Alimentacdo Escolar € considerado servico relevante e nao
sera remunerado.

Art. 5° Os dados referentes ao CAE devem ser informados pela

EEx por meio do cadastro em Sistema do FNDE e, no prazo
maximo de vinte dias Uteis, a contar da data do ato de nomeacéo,
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devem ser encaminhados ao FNDE as copias legiveis dos
seguintes documentos:

I- o oficio de indicacéo do representante do Poder Executivo;

[I- as atas, devidamente assinadas pelos presentes em cada
Assembleia, relativas aos incisos Il, Ill, e IV deste artigo;

[ll- a Portaria ou Decreto de nomeacao dos membros do CAE;

IV- a ata de eleicdo do Presidente e do Vice Presidente do
Conselho.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO DO CONSELHO

Art. 6° - O CAE é orgao colegiado composto por 07 (sete)
membros Titulares e seus suplentes nomeados pelo chefe do
Poder Executivo do Municipio de Niter6i — RJ, em conformidade
com a Lei 3.855 de 12 de dezembro de 2023. A Composicéo do
CAE é aquela estabelecida pela Resolucdo 06/2020 do CD/FNDE
de 08 de maio de 2020, capitulo VI, artigo 43, conforme abaixo:

[- 01 (um) representante indicado pelo Poder Executivo, e seu
respectivo suplente;

[I- 02 (dois) representantes dentre as entidades de trabalhadores
da educacdo e de discentes, indicados pelos respectivos 6rgaos
de representacdo, escolhidos por meio de assembleia especifica
para tal fim, registrada em ata;

[lI- 02 (dois) representantes de pais de alunos matriculados na
rede de ensino a qual pertenca a EEX, indicados pelos Conselhos
Escolares, Associacdo de Pais e Mestres ou entidades similares,
escolhidos por meio de assembleia especifica para tal fim,
registradas em ata;

IV- 02 (dois) Representantes indicados por entidades civis
organizadas, escolhidos em assembleia especifica para tal fim,
registrada em ata.

§ 1° Preferencialmente, um dos representantes a que se refere o
inciso Il deste artigo deve pertencer a categoria de docentes.

§ 2° A composicdo do CAE, a critério da EEx, pode ser ampliada
em duas ou trés vezes o numero de membros, obedecida a
proporcionalidade definida nos incisos | a IV deste artigo.

§ 3° Cada membro titular do CAE deve ter um suplente do mesmo
segmento representado, com excecao dos membros titulares do
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inciso Il deste artigo, os quais podem ter como suplentes qualquer
uma das entidades referidas no inciso.

8 4° Em caso de ndo existéncia de 6rgdos de classe, conforme
estabelecido no inciso Il deste artigo, os docentes, discentes ou
trabalhadores na area de educacdo devem realizar reunio,
convocada especificamente para esse fim e devidamente
registrada em ata.

§ 5° Ficam vedadas as indicacdes do Ordenador de Despesas, do
Coordenador da Alimentacdo Escolar e do Nutricionista RT das
EEX para compor o CAE.

8 6° Caso o municipio possua alunos matriculados em escolas
localizadas em areas indigenas ou em areas remanescentes de
quilombolas, o CAE podera ter, em sua composicao, pelo menos
um membro representante desses povos ou comunidades
tradicionais, dentre os segmentos estabelecidos nos incisos | a IV
deste artigo.

Art. 6°-A O CAE terd 01 (um) Presidente e 01 (um) Vice-
Presidente, eleitos dentre os membros titulares, por no minimo, 2/3
(dois tercos) dos conselheiros, em sessédo plenaria especialmente
voltada para este fim, com o mandato coincidente com o do
Conselho, podendo ser reeleitos uma Unica vez consecutiva.

8 1° A presidéncia e a vice-presidéncia do CAE somente poderdo
ser exercidas pelos representantes indicados nos incisos Il, Ill, e IV
do artigo 6°.

8§ 2° O Presidente e/ou o Vice-Presidente podera(do) ser
destituido(s), em conformidade com o disposto no Regimento
Interno do CAE, sendo imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s)
para completar o periodo restante do respectivo mandato do
Conselho.

Art. 7° - O CAE terd em sua estrutura 01 (um) Secretario(a)
Executivo(a) para assessorar o/a Presidente.

| — Para o melhor desempenho das atividades do CAE e em
atendimento as prerrogativas e as Diretrizes da Resolucao
006/2020 do CD/FNDE/PNAE, foram criadas por este Conselho
duas Comissdes Tematicas Permanentes:

a) Comissao de Orcamentos e Financas;
b) Comissao de Normas e Legislacoes;

I - As comissdes acima descritas dardo assessoramento aos

conselheiros para que eles possam melhor desempenhar suas
atribuicoes e colaborar com o pleno funcionamento do Conselho.

CamScanner



Il - As atribuicbes e competéncias destas comissdes seguirdo
como anexo | e Il deste Regimento Interno;

Art. 8° - Apos a nomeacao dos membros do CAE, as substituicbes
de Conselheiros indicados com base nos incisos II, Il e IV do
artigo 3° desta Lei dar-se-d40 somente nos seguintes casos:

I- mediante renuncia expressa do conselheiro;
lI- por deliberacédo do segmento representado;

lll- por deliberacédo de 2/3 (dois ter¢cos) dos membros do CAE, em
razao do descumprimento das disposi¢des previstas no Regimento
Interno do Conselho, desde que aprovada em reunido convocada
para discutir esta pauta especifica.

Art. 9° - Nas situagdes previstas nos Art. 6°-A, 82° e Art. 8%, 0
segmento  representado indicara novo membro  para
preenchimento do cargo, a ser acolhido por meio de assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata, e mantida a exigéncia de
nomeacgdo por portaria ou decreto do Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 10 - No caso de substituicdo de Conselheiro do CAE, na forma
dos Art. 6°-A, 8§ 2° e Art. 8° deverdo ser encaminhados para o
FNDE, no prazo de 20 dias Uteis, as copias legiveis dos seguintes
documentos:

I- copia do correspondente termo de rendncia, ou da ata da sessao
plenaria do CAE, ou da reunido do segmento em que se deliberou
pela substituicio do membro;

lI- ata da assembleia, devidamente assinada pelos presentes, com
a indicacao do novo membro;

[lI- formulario de Cadastro do novo membro;
IV- a Portaria ou Decreto de nomeacéo do novo membro.

Art. 11- O membro representante do Poder Executivo podera ser
destituido por decisdo do Poder Executivo.

8 1° No caso de substituicdo de Conselheiro do CAE, o periodo do
seu mandato deve ser equivalente ao tempo restante daquele que
foi substituido.

TITULO Il - DAS ATRIBUICOES, DOS DIREITOS E DEVERES
DOS MEMBROS DO CAE
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_CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO CAE

Art. 12 - Das atribuicdes dos Membros do Conselho:
I- participar de todas as discussoes e deliberagdes do Conselho;
[I- votar as proposi¢des submetidas a deliberacdo do Conselho;

lll- apresentar proposicdes, requerimentos, moc¢oes e questdes de
ordem,;

IV- comparecer as reunides na hora pré-fixada;

V- das func¢des para as quais for designado;

VI- relatar os assuntos que Ihe forem atribuidos pelo Presidente;
VII- obedecer as normas regimentais;

VIII- assinar as atas das reunides do Conselho;

IX- apresentar retificacbes ou impugnacoes as atas;

X- justificar seu voto, quando for o caso;

XI- apresentar a apreciacdo do Conselho quaisquer assuntos
relacionados com suas atribuigoes;

Xll- proceder visitas peridédicas nas escolas publicas do municipio
agendadas previamente nas reunifes do Conselho se reportando
ao Presidente, para qualquer dendncia sobre eventuais
irregularidades;

XIlll- comparecer as sessdes do CAE, observada a presenca
minima a 03 (trés) reunides consecutivas ordinarias e a 03 (trés)
reunides consecutivas extraordinarias do Conselho;

XIV- ter disponibilidade para fazer visitas as Unidades Escolares
durante o més;

8§ 1° As visitas dos conselheiros nas escolas publicas do municipio
devem ocorrer, no minimo, com a presenca de dois membros do
CAE, devidamente identificados.

8 2° As atribuicdes dos membros Suplentes sdo idénticas as dos
Titulares.

CamScanner



Art. 13 - Ficara extinto o mandato do membro, titular ou suplente,
que deixar de comparecer, sem justificativa, a 02 (duas) reunides
consecutivas do Conselho ou a 04 (quatro) alternadas.

8 1° O prazo para se requerer justificativa de auséncia, que nao
podera ultrapassar 08 (oito) durante o mandato, serd de 02 (dois)
dias uteis, apOs a reunido.

§ 2° As faltas deverdo ser justificadas até uma semana antes da
reuniao seguinte.

8§ 3° Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho
oficiara a entidade representada pelo membro demitido para
indicar outro representante, a ser nomeado pelo Prefeito.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS DOS MEMBROS DO CAE

Art. 14 — Sao Direitos dos Membros do CAE:

I- Votar e ser votado, respeitando o dispositivo no Titulo V deste
Regimento;

lI- Requerer a convocacdo da Assembleia Geral Ordinaria e
Extraordinaria nos termos do Titulo Il Capitulo Il deste Regimento;

[ll- Apresentar propostas ou reivindicacfes a Entidade Executora
sobre a Alimentacéo Escolar; apdés ampla discussédo realizada na
assembleia, que seja formalizada em forma de Resolucao
deliberativa do CAE;

IV- Integrar aos grupos de trabalhos os membros titulares e
suplentes;

V- Ter direito a ajuda de custo para cobrir despesas, de
transportes, locomogédo e alimentacdo, quando em exercicios e
missdo de trabalho representando o Conselho Municipal de
Alimentacéo Escolar — CAE/Niterdi;

VI- Todos os membros tém direito a voz e voto nas reunides
deliberativas das comissfGes tematicas e na assembleia geral.
CAPITULO Il
DOS DEVERES DOS MEMBROS DO CAE

Art.15 — S50 deveres dos Membros do CAE:

I- Trabalhar em prol dos objetivos do Conselho de Alimentacdo
Escolar — CAE;
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[I- Seguir os Regulamentos do CAE;

[ll- Acompanhar a aplicacdo dos recursos federais transferidos a
conta do Programa Nacional de Alimentagéao Escolar — PNAE;

IV- Acompanhar e Monitorar a aquisicdo dos produtos adquiridos
para o PNAE, zelando pela qualidade dos produtos em todos os
niveis, desde o recebimento até a distribuicdo das refeicbes dos
escolares;

V- Orientar sobre o armazenamento dos géneros alimenticios, seja
em depdsitos da Entidade Executora e ou das Unidades
Escolares;

VI- Comunicar a Entidade Executora a ocorréncia de
irregularidades em relacdo aos géneros alimenticios tais como:
vencimento do prazo de validade. Deterioracdo. Desvios, furtos,
dentre outros, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

VII- Verificar a divulgagcdo em locais publicos dos recursos
financeiros do Programa Nacional de Alimentacao Escolar — PNAE
transferidos a Entidade Executora;

VIIl- Acompanhar a execucdo fisica financeira do Programa,
zelando pela sua melhor aplicabilidade;

IX- Comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria
Geral da Unido, ao Ministério Publico e aos demais 6rgdos de
controle qualquer irregularidade identificada na execucdo do
PNAE, inclusive em relacdo ao apoio para o funcionamento do
CAE, sob pena de responsabilidade solidaria de seus membros,
em especial aqueles que tratam os incisos IV e V;

X- Analisar o relatorio de Acompanhamento da Gestdo do PNAE e
a prestacéo de contas do gestor, emitido pela Entidade Executora,
contida no Sistema de Gestdo dos Conselhos — SIGECON online,
antes da elaboracdo e do envio do parecer conclusivo, aprovando
ou reprovando a execuc¢do do Programa no Municipio;

Xl- Liberar informacdes aos oOrgdos de Controle e apresentar
relatérios acerca do acompanhamento da execucdo do PNAE
sempre que solicitado; (ex. CECANE);

XII- Encaminhar a Entidade Executora as criticas e reivindicacoes
relacionadas a alimentacéo escolar do Municipio;

XIlI- Definir as linhas gerais de atividades do CAE, conforme as

diretrizes do Plano de acédo e as deliberacbes das Comissoes
deste Conselho;
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XIV- Fazer-se presentes nas reunides ordinarias e nas
extraordinarias;

XV- Ter disponibilidades para fazer as visitas as Unidades de
Ensino por semana/ més.

TITULO lll - DO FUNCIONAMENTO E DAS ASSEMBLEIAS

CAPITULO |
DO FUNCIONAMENTO

Art. 16 - O Conselho de Alimentacdo Escolar se reunird em local
previamente determinado na convocacao da Assembleia Geral.

Art. 17- O Conselho de Alimentacdo Escolar reunir-se-a
ordinariamente, mensalmente, podendo deliberar com a presenca
de metade mais um dos seus membros, em primeira convocacao.

Paragrafo unico: concedida tolerancia de 30 (trinta) minutos para o
inicio da sessdo. Apéds esse periodo a sessdo se realizara
independentemente do niumero de membros presentes.

Art. 18 — Os membros do CAE se fardo presentes através de seus
titulares para deliberar sobre matérias de interesse do Programa
de Alimentacao Escolar — PNAE.

Art. 19 — Na impossibilidade do comparecimento do membro titular
sera convocado o membro suplente. Para tanto, o0 membro titular
comunicara ao conselho com antecedéncia minima de 72 horas.

Art. 20— O municipio deve garantr ao Conselho de
Alimentacdo Escolar Municipio deve garantir ao Conselho de
Alimentacéo Escolar, como érgao deliberativo, de fiscalizacdo e de
assessoramento a infraestrutura necessaria a plena execucao as
atividades de sua competéncia, tais como:

a) Local apropriado com condicbes adequadas para as reunides
do Conselho;

b) Disponibilidade de equipamento de informatica;

c) Transporte para deslocamento dos membros aos locais
relativos ao exercicio de sua competéncia, inclusive para reunides
ordinarias e extraordinarias do CAE;

d) Disponibilidade de recursos humanos necessarios as atividades

de apoio, com vistas a desenvolver as atividades com competéncia
e efetividade;
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e) Fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos
e informacdes referentes a execucdo do PNAE em todas as
etapas, tais como: editais de licitacdo, extratos bancarios,
cardapios, notas fiscais de compras e demais documentos
necessarios ao desempenho das atividades de sua competéncia.

Art. 21 — O Secretario Municipal de Educacédo devera colocar a
disposicdo do CAE 01 (um/a) servidor(a) para exercer o cargo de
secretario executivo.

CAPITULO Il
DA ASSEMBLEIA GERAL

Art. 22 - A Assembleia Geral, 6rgdo maximo de decisdo do
Conselho, é constituida por todos os Conselheiros. Sera
convocada pelo presidente e reunir-se-a, ordinariamente,
mensalmente ou quando se fizer necessario.

Art. 23 - A Entidade membro do CAE - Niterdi, que néo
comparecer a duas reunides consecutivas ou 03 (trés) alternadas
num periodo de um ano sem justificativa, serd notificada com base
das diretrizes da Resolucdo 06/2020 do CD/FNDE, caso ndo haja
resposta formal a notificacdo, ou caso haja desisténcia
formalizada, a Entidade serd substituida por outra representativa
do mesmo segmento, por convocacao através de oficio e que
tenha atividade no Municipio de Niteroi.

Art. 24 - A sequéncia dos trabalhos da Reunido do Conselho ser&
a seguinte:

I- Verificagdo da presenca existéncia de “quérum” para a
instalacdo do Colegiado Pleno;

[I- Leitura e aprovagao da Ata da Reuniéo anterior;

lll- Leitura e despacho do expediente do més (Processos e
documentos de entrada na secretaria do CAE conforme livro de
protocolo interno);

IV- Fala dos Conselheiros (periodo de 30 minutos);

V- Ordem do Dia Compreendendo leitura, discussdo e votacéo de
relatorios, pareceres e resolucoes.

Paragrafo Unico — Em caso de urgéncia ou de relevancia o CAE,
por voto da maioria, podera alterar a sequéncia estabelecida neste
artigo.

Art. 25 — A Assembleia Geral podera ser ordinaria e ou
extraordinaria.
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Art. 26 — A Assembleia Geral sera iniciada com a hora marcada,
podendo conceder uma tolerancia de até 30 (trinta) minutos. Apos
esse periodo, a Assembleia se iniciara independentemente do
namero de membros presentes.

81° - Cabera a Assembleia Geral escolher a mesa que presidira 0s
trabalhos cuja constituicdo sera:

| — Um presidente;
Il — Um secretario, que lavrara a ata da reunido.

Art. 27 — Para poder participar e votar, os Conselheiros deverao
estar em pleno gozo de suas prerrogativas, ndo sera permitido ao
Conselheiro fazer-se representar por procuragao.

Art. 28 — As deliberagcbes da Assembleia Geral Ordinaria ou
Extraordinaria, serdo tomadas por maioria simples dos
Conselheiros, somente serdo exigidas procedimento diferente nos
casos expressamente previstos neste Regimento Interno.

Art. 29 - Compete a Assembleia Geral Ordinaria:
| — Eleger e empossar os membros do Conselho;
Il — Ratificar a escolha dos membros do Conselho;

[Il = Pronunciar-se sobre relatérios, balancos, orcamentos e plano
geral de trabalho; IV — Deliberar sobre qualquer outro assunto de
interesse do Conselho.

Art. 30 - A Convocacédo da Assembleia Geral Ordinéaria seré feita
por carta, telefonema ou meio digital com antecedéncia de 02
(dois) dias.

Art. 31 — Cabera a Assembleia Extraordinaria deliberar sobre
guaisquer outros assuntos gque surjam no decorrer das atividades
do Conselho.

Paragrafo Unico — Havera, anualmente, durante o més de marco, a
Assembleia Extraordinaria para analise e emissao do parecer
conclusivo sobre a Prestacdo de contas do Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar — PNAE, apresentada pela Entidade
Executora.

Art. 32 — O CAE, no ambito de suas competéncias, a comunidade
escolar e a sociedade civil deverdo formalizar dendncias de
qualquer irregularidade identificada na Alimentacdo Escolar
sempre que o interesse social o exigir. Sera convocada uma
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Assembleia Geral Extraordinaria cuja convocacdo explicitara os
motivos.

81° - A convocacéo da Assembleia Geral Extraordinaria seré feita
pelo Presidente, mediante requerimento neste sentido.

§2° - Decorridas 48 horas da entrega do requerimento solicitando a
convocagdo da Assembleia Geral Extraordinaria, caso o
Presidente ndo a tenha convocado, tal iniciativa sera tomada pelos
proprios requerentes.

i CAPITULO Il ]
A PRESIDENCIA, VICE-PRESIDENCIA E SECRETARIO(A) DO
CAE

Art. 33 — Compete ao Presidente:
| — Representar o Conselho ativa e passiva em juizo ou fora dele;

I — Convocar as Assembleias Gerais para resolugbes dos
Conselheiros;

IIl — Coordenar os trabalhos do CAE;
IV — Convocar e presidir as reunifes do CAE;

V — Tomar as providéncias necessarias as substituicdes de
Conselheiros nas suas auséncias ou impedimentos, em virtude de
dispensa;

VI — Enviar o parecer conclusivo elaborado pelo CAE, aprovando
ou reprovando a execucao do Programa Nacional de Alimentagcéao
Escolar no Sistema de Gestdo de Conselhos — SIGECON online
do FNDE.

Art. 34 — Compete ao Vice-Presidente:

|- Substituir o presidente em caso de auséncia ou impedimento
deste ou vacancia do cargo, cabendo-lhe as mesmas atribuices
do titular;

Il — Estimular e coordenar grupos de trabalhos de assuntos
referentes a sua atividade;

[Il — Exercer as atribuicGes e missdes que Ihes forem delegadas.

Paragrafo Unico — Em caso de auséncia ou impedimento do
Presidente e ou do Vice Presidente, para executar as tarefas que
Ihes forem delegadas pelo presidente, caberd ao Coordenador da
Comissédo de Normas e Legislagcdes a conduzir os trabalhos da
Mesa, conforme a pauta da ordem do dia.
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Art. 35 — Compete ao(a) Secretario(a) Executivo(a):

| — Realizar as rotinas administrativas do Conselho tais como:
secretariar as reunides, recolher as proposicfes apresentadas
pelos membros do Conselho, registrar a frequéncia dos membros
do Conselho as reunides, anotar os resultados das votacdes e das
proposigoes apresentadas, distribuir aos membros do Conselho as
pautas e atas das reunides, 0s convites e as comunicacoes, dentre
outras;

Il — Guardar os livros sociais e neles lavrar os termos de posse dos
membros do Conselho;

lIl — Receber, preparar, expedir e controlar as correspondéncias de
rotina e cuidar do expediente do CAE;

IV - Providenciar o0s servicos de arquivo, estatistica e
documentacéo;

V — Exercer as demais atribuicdes inerentes ao seu cargo;

VI — Manter atualizada as listas dos contatos com os diversos
setores e Departamentos da Administracdo Publica, da Secretaria
Municipal de Educacdo, da Fundacdo Municipal de Educacéo
assim como todos os Setores da Prefeitura Municipal de Niterdi;

VIl — Manter atualizada as listas dos contatos dos presidentes dos
demais Conselhos de Politicas Publicas do Municipio de Niteréi;

VIII — Secretariar as reunides do CAE e lavrar as respectivas atas.

Paragrafo Unico - Qualquer membro do Conselho podera substituir
0 Secretario, quando este estiver ausente, a ser escolhido entre a
maioria simples dos membros presentes nas reunifes do periodo
em que ocorrer a auséncia.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 36 - As reunides do Conselho de Alimentacdo Escolar serdo
realizadas normalmente na sede da Secretaria do CAE, podendo,
entretanto, por decisédo de seu Presidente ou do Plenario, realizar-
se em outro local.

Art. 37 - As reunides, com duracdo minima de 02(duas) horas,
serao:
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| - Ordinarias, preferencialmente as tercas-feiras, da primeira
semana de cada més.

Il - Extraordinarias, convocadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, pelo Presidente, mediante solicitacdes de
pelo menos um terco de seus membros efetivos.

Paragrafo Unico. A reunido ordinaria do més de marco, sera
destinada exclusivamente para apreciacao da prestacéo de contas
e emissao do parecer conclusivo com a participacdo de, no
minimo, 2/3 (dois tercos) dos membros titulares.

Art. 38- As reunides do Conselho serdo realizadas com a
presenca de pelo menos metade dos seus membros.

§ 1° Se, a hora do inicio da reunido, ndo houver quérum suficiente,
sera aguardada durante 15 (quinze) minutos a composicao do
namero legal.

8§ 2° Esgotado o prazo do paragrafo anterior, sem que haja
quoérum, o Presidente do Conselho convocara nova reunido, a ser
realizada no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas e maximo
de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir da hora prevista de
inicio da reunido néo realizada.

8§ 3° A reunido de que trata 0 8 2° sera realizada com qualquer
namero de membros presentes.

8 4° Segundo o fim a que se destinem, as reunifes ordinarias ou
extraordinarias poderdo assumir o carater de especiais ou solenes,
publicas ou secretas, podendo tornarem-se reunifes publicas em
secretas por decisao do plenéario.

Art. 39 - A convite do Conselho e por indicacdo de qualquer
membro, poderdo participar das reunides, com direito a voz, mas

nao a voto, pessoas que possam trazer contribuicdo para a analise
dos temas das reunides.

CAPITULO V
DA ORDEM DOS TRABALHOS
Art. 40. A ordem do trabalho, nas reunides, sera a seguinte:
| - Leitura, votacao e assinatura da ata da reuniao anterior;
[I- Expediente do Presidente;

[lI-Expediente dos Conselheiros;
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IV - Ordem do dia.

Paragrafo Unico. A leitura da ata podera ser dispensada pelo
plenario, quando sua copia tiver sido distribuida previamente aos
membros do Conselho.

Art. 41- O expediente do Presidente se destina a leitura da
correspondéncia e de documentos recebidos, avisos, comunicados
e comentarios ou aprecia¢cfes que julgar pertinentes e oportunas.

Art. 42- A ordem do dia se destinard as discussfes e decisdes
sobre medidas e providéncias para o cumprimento das atribuicdes
do Conselho, conforme determinagéo legal e regimental.

SECAO I: DAS DISCUSSOES

Art. 43- A discussao é fase dos trabalhos destinada aos debates
em plenario.

Art. 44- As matérias apresentadas durante a ordem do dia
poderdo, por deliberacdo do plenario, ser discutidas e votadas na
reunido seguinte.

Art. 45- Durante as discussfes, qualquer membro do Conselho
podera levantar questdes de ordem que serédo resolvidas conforme
dispde este Regimento ou normas expedidas pelo Conselho.
Paragrafo anico. O encaminhamento das questdes de ordem néo
previstas sera feito de acordo com o que dispde o inciso Xl do Art.
6° deste Regimento.

Art. 46 - Encerrada a discussao, o Presidente podera conceder a
palavra a cada membro do Conselho, pelo prazo maximo de 05
(cinco) minutos cada, para encaminhamento da votagéo.

SECAO II: DAS VOTACOES

Art. 47- Encerrada a discussdo e apdés a manifestacdo de cada
membro, quando concedida pelo Presidente, a matéria sera
submetida a votacao.

Art. 48- As votacdes deverao ser nominais.

Paragrafo unico. A votagdo nominal sera feita pela chamada dos
presentes, devendo os membros do Conselho manifestar-se,
conforme sejam favoraveis ou contrarios a proposicao.

Art. 49. Ao anunciar o resultado das votacdes, o Presidente do

Conselho declarard quantos votaram favoravelmente e quantos
foram contrarios a proposicédo. Paragrafo unico. Havendo duvida
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sobre o resultado, o Presidente do Conselho podera pedir aos
membros que se manifestem novamente.

Art. 50. Ao plenario cabe decidir se a matéria deve ser votada de
forma global ou por destaque.

SECAO Ill: DAS DECISOES

Art. 51- As decisdes do Conselho de Alimentacdo Escolar serdo
tomadas por maioria absoluta dos votos dos presentes, cabendo
ao Presidente apenas o voto de desempate.

SECAO IV: DAS ATAS

Art. 52- A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunioes
do Conselho, e deverd registrar as decisées do Conselho.
Paragrafo Unico. As atas devem ser escritas sem lacunas e sem
rasuras, com paginas numeradas e rubricadas pelo Presidente do
Conselho e demais membros.

Art. 53- As atas serdo subscritas pelo Presidente do Conselho e
pelos membros presentes a reuniao.

TITULO IV
DAS ELEICOES E VACANCIA

Art. 54 — A eleicdo do Conselho de Alimentacdo Escolar devera
ocorrer em Assembleia Geral Ordinaria sempre de 4 (quatro) em 4
(quatro) anos. Os membros do CAE cumprirdio mandato de 4
(quatro) anos, podendo haver reconducdo conforme a
disponibilidade e interesse das instituicbes participantes do pleito.

Art. 55 — O Processo de eleicdo devera ocorrer no periodo de 180
dias antes do término do mandato deste Conselho (24 de outubro
de 2025).

Art. 56 — As eleicbes do CAE Serédo realizadas em local
previamente estabelecido com ampla divulgacéo.

Art. 57 — Em caso de vacancia no Conselho, cabera ao Presidente
aprovar o substituto proposto pela assembleia no dia da eleicdo do
segmento.

Art. 58 — A eleicdo do CAE sera direta, através de voto aberto,
dentro da assembleia de cada segmento, e o resultado da elei¢céo
no segmento, sera lavrada uma ata com as indicacdes de seus
membros em conformidade a Resolucdo 06/2020 junto com as
assinaturas dos membros da assembleia, encaminhada a
Secretaria Executiva do CAE e esta encaminhara ao Coordenador
da Comisséo eleitoral do CAE.
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Art. 59 — Cada membro titular do CAE tera 01 suplente da mesma
categoria e ou segmento.

Art. 60 - Fica vedada a indicacdo do Ordenador de Despesas da
Entidade Executora para compor o CAE.

Art. 61 - A nomeagdo dos membros do CAE devera ser feita por
ato legal, de acordo com a Lei Organica do Municipio de Niteréi, e
a Entidade Executora devera acatar as indicacdes dos segmentos
representados.

Art. 62 — As funcbes de Conselheiros serdo consideradas, no
ambito Municipal, de relevante interesse publico, tendo seu
exercicio prioridade sobre quaisquer outras funcdes, sempre que o
convocado for servidor publico Municipal.

) TITULO V ]
DAS DISPOSICOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 63 — Os casos omissos deste Regimento Interno seréo
resolvidos pelo colegiado pleno deste CAE, ouvida a Comissao de
Normas e Legislacao.
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ANEXO |
COMISSAO DE ORCAMENTO E FINANCAS

Em atendimento a Resolucdo 06/2020 que fixa as diretrizes a
serem seguidas pelos Conselhos de Alimentacdo Escolar, das
Entidades Executoras e do Poder Executivo da gestdo municipal;

Considerando a necessidade de acompanhar, de fiscalizar e de
assessorar as aplicagcbes dos recursos oriundos do FNDE
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destinados a aquisicdo de géneros alimenticios para a
alimentacgao escolar;

Considerando que se faz necessario o acompanhamento do CAE
em todo o processo inerente & movimentacdo dos recursos
financeiros oriundos do FNDE e também das fontes proprias da
Entidade Executora para a aquisicdo dos géneros alimenticios
para a alimentacdo escolar;

Considerando a orientacéo da Lei Federal 11.947/2009 nos artigos
21° ao 49° no que diz respeito a aplicacdo e ao acompanhamento
dos recursos no ambito do PNAE destinado a aquisicdo da
alimentacéo escolar;

Considerando que na aquisicdo dos géneros alimenticios para a
alimentacdo escolar existe todo um processo legal e burocréatico
que deve ser acompanhado pelo CAE, desde o processo de
elaboracdo do Edital até a quitacdo da Nota Fiscal dos produtos
entregues nas Unidades Escolares;

Considerando que até o momento nunca houve pelo Conselho de
Alimentacdo Escolar uma preocupacdo de incentivar o0s
Conselheiros a acompanharem todas essas movimentacdes legais
que recaem na responsabilidade civil de cada Conselheiro,
Considerando todas as orientacdes recebidas durante a visita de
monitoramento do CECANE/UFF realizada no final do exercicio do
ano de 2021.

DELIBERA:

Art. 1°- Criar no Ambito do Conselho de Alimentacdo Escolar —
CAE, a Comissdo Permanente de Orgcamento e Finangas, com
composicao paritaria de seus membros.

Art. 2° - A composicdo desta Comissdo sera formada por quatro
membros dos respectivos segmentos: 01 (um) Representante do
Poder Executivo, 01 (um) Representante dos Pais de Alunos, 01
(um) Representante dos Profissionais da Educacdo e 01 (um)
Representante da Sociedade Civil.

Art. 3° - Compete a esta Comissdo Permanente de Orgamento e
Financas: a) Acompanhar as transferéncias dos recursos do
FNDE/PNAE na conta da Entidade Executora.

a) Acompanhar as transferéncias dos recursos do FNDE/PNAE na
conta da Entidade Executora;

b) Acompanhar junto ao Setor de Compras e Licitacbes a
elaboracdo dos Editais, os Pregbes Eletronicos, Chamamentos
Publicos e etc. assim como receber todas as informacfes dos
processos de compras e empenhos realizados;

c) Acompanhar junto a Tesouraria 0s empenhos, liquidacdes e os
pagamentos das Notas Fiscais referentes as aquisicbes dos
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produtos da alimentacdo escolar que foram contemplados nos
processos licitatorios;

d) Receber do Setor de Tesouraria os relatérios de quitacdo das
Notas Fiscais pagas e dos empenhos quitados e em andamento;

e) Verificar se as Notas Fiscais estdo atestadas pelos
responsaveis das respectivas Unidades de Ensino, e se nelas
consta o registro de que o pagamento foi realizado com Recursos
do PNAE/FNDE.

Art. 4° - Sera de responsabilidade desta Comissdo Permanente de
Orcamento e Financas, elaborar relatério trimestral do
acompanhamento da movimentacdo financeira dos recursos
recebidos do PNAE/FNDE, e encaminhar a Secretaria Executiva
do CAE, para ser apresentado na reunido ordindria da Plenéria do
Conselho de Alimentacdo Escolar;

Art. 5° - Compete a esta Comissao acompanhar as orientacdes da
Lei 8666/1993 e as demais leis de atualizagdo dos processos
licitatorios;

Art. 6° - Acompanhar junto ao Setor de Planejamento da
Secretaria Municipal de Educagédo e Fundacdo Municipal de
Educacao, o calendario de execucdo do PPA, Plano Plurianual da
Prefeitura Municipal de Niterdéi, e as suas etapas de elaboracdo da
LDO - Lei das Diretrizes Orcamentarias e da LOA - Lei
Orcamentaria Anual;

Art. 7° - Solicitar do Setor de Planejamento da SME e da FME o
QDD - Quadro de Detalhamento de Despesa dos Recursos
previstos e or¢cado para a manutencéao e custeio do CAE dentro do
Planejamento da Secretaria Municipal de Educacéo;

Art. 8° - Abrir processos do CAE para empenho e compras de
materiais e ou equipamentos e mobiliarios para a manutencéo e o
bom funcionamento do espago fisico do CONSELHO DE
ALIMENTACAO ESCOLAR;

Art. 9° - Elaborar o planejamento de aplicacdo das despesas do
CAE, para ser inserido na rubrica orcamentéaria da LOA,

Art. 10- Esta Comissdo devera ser composta de 01 (um)
Coordenador e 01 (um) Relator, os quais deverao reunir-se antes
da reunido ordinaria mensal, e emitir relatério para ser
apresentado na reunido ordinaria da plenaria do Conselho;

Art. 11 - Esta Comissdo Permanente de Orcamento e Financas

entrard em vigor apdés a aprovacdo das suas atribuicdes, na
reunido plenaria do CAE;

CamScanner



Art. 12 - Ap6s a aprovacdo do CAE, esta Resolucdo devera ser
publicada no Diério Oficial do Municipio e nos Atos Oficiais do
Secretario Municipal de Educacdo e disponibilizada no Portal da
Transparéncia da Fundacao Municipal de Educacéo na pégina do
CAE.
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ANEXO I
COMISSAO DE NORMAS E LEGISLACOES

Em atendimento a Resolugcdo 06/2020 que fixa as diretrizes a
serem seguidas pelos Conselhos de Alimentacdo Escolar, das
Entidades Executoras e do Poder Executivo da gestdo municipal;
Considerando a necessidade de ser criado um acervo das
legislacdes que rege o pleno funcionamento do Conselho;
Considerando a necessidade de manter e acompanhar as novas
publicacOes das legislacbes pertinentes a Alimentacdo Escolar e
do CAE;

Considerando a preocupacédo da atual gestdo do CAE, em manter
os Conselheiros atualizados com as diretrizes das legislacdes
vigentes;
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Considerando a necessidade do CAE em ter maior visibilidade e
reconhecimento em todos os Setores e Departamentos da
Fundacao Municipal de Educacao — FME e da Secretaria Municipal
de Educagéo — SME;

Considerando a proposta da atual gestdo do CAE em implantar e
implementar parceria com os demais Conselhos municipais, para
fortalecimento das politicas publicas de atendimento aos nossos
alunos.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar no ambito do CAE, a comissdo de Normas e
Legislacbes, que devera ser de forma paritaria conforme a
composicao do CAE e da Resolucéo 06/2020 CD/FNDE;

Art. 2° - A composicdo desta Comissado sera formada por quatro
membros dos respectivos segmentos: Representante do poder
executivo, Representante dos pais de alunos, representantes dos
profissionais da educacdo e ou alunos; e representantes da
sociedade civil;

Art. 3° - Na composicao desta comissdo, cada titular tera direito a
um suplente que podera ser do mesmo segmento ou ndo desde
gue seja Conselheiro nesta atual gestéo;

Art. 4° - Compete a esta Comissdo, manter atualizado as
legislacdes vigentes, referente ao pleno funcionamento do CAE e
todas as suas atribuicdes legais;

Art. 5° - Sera de responsabilidade desta Comissédo: Elaborar as
Deliberacdes aprovadas por este Conselho e encaminhar a
Secretaria Executiva do CAE, a qual fara o assento no livro de
registro de emissdes de documentos do CAE, fazer as alteracdes
no Regimento Interno do CAE, propor alteracdo na legislacdo do
CAE;

Art. 6° - As atas das reunides ordinarias e ou extraordinarias em
que for deliberada alguns procedimentos e ou tomada de decisfes,
a Presidéncia devera despachar para esta comissdo, e esta
elaborara a Deliberacdo ou o parecer sobre a discusséo
formulada, e devera ser emitido o parecer conclusivo do Relator da
Comisséao e ou do Coordenador da mesma;

Art. 7° - Esta Comissédo devera ser composta por um Coordenador
e um Relator, os quais deverao reunir-se apds a reunido em que
houver a votacéao e deliberacdo da demanda levantada;

Art. 8° - Compete a esta Comissao, fazer o estudo das legislacdes
vigentes, propor a alteracédo na Legislacdo do CAE se caso houver
consenso da plenaria, propor alteracdes do Regimento Interno e
emitir parecer conclusivo referente as normas e procedimentos
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referentes as acdes realizadas nas Unidades Escolares e na
propria FME/DAE/Nutri¢éo;

Art. 9° - Esta Comissdo entrard em vigor ap0s a aprovagdo na
reunido planaria do CAE com aprovacdo de no minimo 2/3 dos
Conselheiros;

Art. 10 - Apos a aprovacdo do CAE, esta resolugdo devera ser

publicada no Diario Oficial do Municipio e disponibilizada no Portal
da Transparéncia do Municipio.
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